办公室卫生检查评分标准表
部  门：                                                                    总  分：                              
	序号
	标  准
	分 值
	得 分

	1
	保持区域地面无纸屑、烟头、痰迹、果皮等垃圾，墙角无蜘蛛网，无卫生死角。
	10
	

	2
	保持墙壁清洁，表面无灰尘、污迹。
	10
	

	3
	保持窗台干净清洁、无污物、污水、浮土，无死角。
	10
	

	4
	保持门窗干净、无尘土、无污迹，玻璃清洁、透明。
	10
	

	5
	保持桌面整洁、资料档案摆放整齐，卷柜内文件摆放
整齐有序。
	10
	

	6
	保持挂件、画框及其他装饰品表面干净整洁。
	10
	

	7
	饮水机、灯具、计算机、打印机、传真机、卷柜等物

品摆放整齐，保持表面无污垢，无灰尘，蜘蛛网等。
	10
	

	8
	保持卫生工具用后及时清洁整理，保持清洁、摆放
整齐。
	10
	

	9
	报刊应摆放到固定位置上，报刊上无尘土。
	10
	

	10
	垃圾篓过半及时清理，无溢满现象。
	10
	

	合计
	
	
	


